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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных (далее – 

Положение) разработано в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Трудовым кодексом Российской Федерации; 

- Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации»; 

- Приказом Роскомнадзора от 18.07.2019 № 127 «Об утверждении Типовой формы 

Политики обработки персональных данных» (рекомендательный характер); 

- Уставом Государственного автономного профессионального образовательного 

учреждения Кумертауский горный колледж (далее – Колледж). 

1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность Колледжа как оператора персональных данных. 

1.3. Действие Положения распространяется на все процессы по обработке 

персональных данных субъектов персональных данных в Колледже, 

осуществляемые с использованием средств автоматизации и без их использования. 

1.4. Положение является обязательным для исполнения всеми работниками 

Колледжа, имеющими доступ к персональным данным. 

2. ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 

 Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу 

(субъекту ПДн). 

 Оператор – ГАПОУ Кумертауский горный колледж, самостоятельно 

организующий и осуществляющий обработку персональных данных. 

 Субъект ПДн – обучающийся, родитель (законный представитель) 

несовершеннолетнего обучающегося, работник Колледжа, а также иное 

физическое лицо, состоящее в отношениях, регулируемых 

законодательством РФ, с Колледжем. 

 Обработка ПДн – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с ПДн, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн. 

 Конфиденциальность ПДн – обязательное для соблюдения требование не 

допускать распространения ПДн без согласия субъекта ПДн или иного 

законного основания. 



 

3. ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

3.1. Колледж обрабатывает ПДн следующих категорий субъектов: 

- Абитуриенты: ФИО, дата и место рождения, паспортные данные, данные об 

образовании, результаты ЕГЭ/вступительных испытаний, адрес, контакты, фото, 

сведения о льготах. 

- Обучающиеся: ФИО, дата и место рождения, паспортные данные (с 14 лет), 

данные о предыдущем образовании, адрес, контакты, фото, сведения об 

успеваемости, состоянии здоровья (для создания специальных условий), данные о 

социальном положении, стипендии, родителях. 

- Родители (законные представители) обучающихся: ФИО, контактные данные, 

паспортные данные, данные о родственных отношениях. 

- Работники Колледжа: ФИО, паспортные данные, данные об образовании, 

трудовой книжке, ИНН, СНИЛС, воинском учете, адрес, семейное положение, 

сведения о заработной плате, данные о здоровье (в связи с трудовыми 

отношениями). 

3.2. Обработка специальных категорий ПДн (о состоянии здоровья) 

осуществляется строго в целях, предусмотренных Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации», и с письменного согласия субъекта ПДн 

(или его законного представителя). 

 

4. ЦЕЛИ И ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПДН 

 

4.1. Обработка ПДн в Колледже осуществляется в следующих целях: 

- Реализация образовательных программ, обеспечение учебного процесса; 

- Осуществление приема в Колледж; 

- Трудоустройство с Колледжем, исполнение трудового договора; 

- Ведение кадрового делопроизводства, бухгалтерского и налогового учета; 

- Обеспечение безопасности, пропускного режима; 

- Выполнение требований законодательства в сфере образования, труда, архивного 

дела. 

4.2. Правовыми основаниями обработки ПДн являются: 

- Конституция РФ; 

- Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Трудовой кодекс РФ; 

- Устав Колледжа; 

- Согласие субъекта ПДн на обработку его персональных данных (в случаях, 

предусмотренных законодательством). 

 

5. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Субъект ПДн имеет право: 



 

- на доступ к своим персональным данным; 

- на уточнение, блокирование или уничтожение своих ПДн в случае, если они 

являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

- на отзыв согласия на обработку ПДн; 

- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на судебную защиту; 

- на обжалование действий или бездействия Колледжа в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных (Роскомнадзор). 

 

6. ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 

 

6.1. Колледж как оператор ПДн обязан: 

- Обеспечивать конфиденциальность и безопасность обрабатываемых ПДн. 

- Предоставлять субъекту ПДн информацию об обработке его ПДн. 

- Организовать защиту ПДн от неправомерного или случайного доступа, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения. 

- Назначать лицо, ответственное за организацию обработки ПДн. 

- Опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 

документу, определяющему его политику в отношении обработки ПДн (к 

настоящему Положению). 

 

7. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

7.1. Для обеспечения безопасности ПДн при их обработке в Колледже реализуется 

система организационных и технических мер защиты, включающая: 

- Определение перечня лиц, имеющих доступ к ПДн. 

- Установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в информационных 

системах. 

- Применение средств защиты информации (антивирусы, системы обнаружения 

вторжений и пр.). 

- Ознакомление работников с положениями законодательства о ПДн, настоящим 

Положением и иными локальными актами. 

- Учет машинных носителей ПДн. 

- Обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПДн и принятие мер. 

- Восстановление ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа. 

7.2. Работники Колледжа, имеющие доступ к ПДн, обязаны соблюдать 

конфиденциальность ПДн и обеспечивать их безопасность. Данное обязательство 

фиксируется в трудовых договорах и/или подписывается отдельно. 

 



 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

8.1. Контроль за выполнением требований настоящего Положения возлагается на 

лицо, ответственное за организацию обработки ПДн в Колледже. 

8.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных, несут дисциплинарную, материальную, административную 

и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

8.3. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте 

Колледжа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и является 

общедоступным документом. 

8.4. Положение вступает в силу с даты его утверждения и действует бессрочно до 

замены новым. 
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